T.C.

MALİYE BAKANLIĞI

Muhasebat Genel Müdürlüğü

PERSONEL ÖDEMELERİ İLE İLGİLİ 

2011/8 SAYILI KBS (say2000i)  DUYURUSU_04.02.2011

 
Bilindiği üzere, 2011_7 sayılı KBS (say2000i) Duyurusunda; Maaş Referans Bilgileri menüsünde bulunan "Disket Banka Kod Bilgileri" formundan ilgili harcama birimlerinin Kurum Maaş hesabına ilişkin banka bilgilerinin 02.02.2011 mesai bitimine kadar tanımlanması, hatalı girilmiş olanların da düzeltilmesi istenilmiş (İş Bankası Şubelerinden maaş alan harcama birimlerine öncelik verilecektir) ve Disket Banka Kod Bilgileri eksik veya hatalı olan harcama birimlerinin maaşlarının 01.02.2011 tarihinden itibaren sistemden hesaplatılamayacağı belirtilmişti.

Söz konusu duyurunun uygulaması ile ilgili olarak gerek muhasebe birimlerinden gerekse Bankalardan gelen telefon ve e-postalar nedeniyle (Özellikle Firma Kodu alanına girilecek bilgi konusunda) aşağıdaki açıklamaların yapılmasına gerek duyulmuştur.

Buna göre;

1- Disket Banka Kod Bilgileri Formunda bulunan alanlara Kurum Maaş Hesabı bilgisinin girişinde;

· Banka Şube Kodu Alanına;  Kurum Maaş Hesabının açıldığı banka şube kodu bilgisinin tamamı değil ortadaki dört haneli rakamın girilmesi gerekmektedir. Örneğin, şube kodu 1000668006 olan T.C. Ziraat Bankası/ Toptancıhali’nin Disket Banka Bilgileri Formuna şube kodu olarak 668 rakamının  (Şube kodunun başındaki ve sonundaki üç haneli rakamı atılarak ortadaki dört haneli 0668 sayı tespit edilecek, sayının solundaki rakam sıfır (0) ise atılıp 668 sayısı bulunacak) girilmesi, 

· Firma Kodu Alanına : İlgili banka tarafından harcama birimine verilen MÜŞTERİ NUMARASI,

· Firma Hesap No Alanına : İlgili harcama biriminin banka hesap numarası (IBAN numarası değil sadece hesap numarası bilgisi),

Girilecektir.

2- Birleştirilmiş harcama birimleri tarafından (Milli Eğitim Bakanlığında ilçelerde 285,illerde ise 290 birim kodu altında; Sağlık Bakanlığında ise illerde 250 birim kodu altında birleştirilen her bir harcama birimi)  maaş işlemleri yürütülen her bir alt harcama biriminde ilgili banka şubelerinde hesap açtırılanlar için ayrı ayrı Disket Banka Kod Bilgileri Formuna giriş yapılması gerekmektedir. Örneğin; 13.01.31.62.285 Çamlıdere -İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü-İlköğretim Okulları harcama birim kodu ile maaş işlemleri yürütülen 13.01.31.62.302 -  İlköğretim Okulu-Köy, 13.01.31.62.302 - İlköğretim Okulu-Merkez Atatürk,  13.01.31.62.303 - İlköğretim Okulu-Osmansin, 13.01.31.62.304 - İlköğretim Okulu-Peçenek Orta ilköğretim Okulu için ayrı ayrı bu formdan bilgi girişi yapılması gerekmektedir.

3-   Aylık ve Ücret Ödemeleri ile ilgili 6 sıra Nolu Tebliğde belirtilen sürelere uygun olarak maaş işlemlerinin yürütülmesi ve maaş işlem süreçlerinin (nakit talebinin yapılıp yapılmama durumu dahil) kontrolüne ilişkin hazırlanan Maaş Kontrol Dökümleri menüsünde bulunan raporlardan özellikle,

- Maaş Kontrol Dökümü (Muhasebe Birimi)

- Harcama Birimleri Maaş Bilgileri

Raporlarının alınması ve harcama birimlerinden gelen ıslak imzalı ödeme emri belgesi ile sistemde otomatik olarak muhasebeleştirilen ödeme emri belgesinin (Bu kontrol özellikle birleştirilen harcama birimlerinin maaş işlemlerinde önemli olup, Maaş Hesaplama Formunda hatalı olarak Muhasebeleştir butonuna tıklanması neticesinde birleştirilen birimlerden sadece tek birimin ödeme emri belgesinin oluşturulmasının önlenmesi  bakımından ) karşılıklı kontrol edilerek onaylanması gerekmektedir.

Ayrıca, daha önceki duyurularda belirtildiği üzere Ödeme Emri Belgesi, Bordro İcmal ve Banka Listesinin de birbirleriyle kontrol edilerek, maaş ödemelerine ilişkin nakit taleplerinin zamanında yapılması ve bu hususta harcama birimlerinin uyarılması gerekmektedir.

Bilgilerini ve gereğini rica ederim. 

Ramis KULAK

   Genel Müdür Yardımcısı

